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ANEXO II
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ATRIBUI(;f)ES DOS CARGOS DA SECRETARIA DE SAUDE
NivEL MEDIO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - ACS: exercicio de atividades de prevencdo de doengas e de promocdo da salde,
a partir dos referenciais da Educagdo Popular em Salde, mediante acdes domiciliares ou comunitarias, individuais ou
coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS que normatizam a salde preventiva e a atengao
basica em saude, com objetivo de ampliar o acesso da comunidade assistida as acGes e aos servigos de informagdo, de
salde, de promogdo social e de protecdo da cidadania, sob supervisdo do gestor municipal, conforme previsto na Lei
Federal n® 11.350/2006.

AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS - ACE: exercicio de atividades de vigilancia, prevencdo e controle de doencas e
promogao da salde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor municipal,
conforme previsto na Lei Federal n® 11.350/2006.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO (Area de atuacdo: PSF): Receber, registrar e encaminhar o paciente para
atendimento odontoldgico; Preencher e anotar nas fichas clinicas os dados dos pacientes, bem como boletins de
informagdes odontoldgicas; Informar os horarios de atendimento e agendar consultas pessoalmente ou por telefone;
Controlar o fichario e o arquivamento de documentos relativos ao histérico dos pacientes, organizando-os e mantendo-
os atualizados; Atender os pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades e o histérico clinico dos
mesmos; Esterilizar os instrumentos usados no consultério; Revelar e montar radiografias intraorais; Preparar o paciente
para atendimento; Auxiliar o cirurgido dentista e o técnico de higiene dental no atendimento ao paciente; Orientar os
pacientes sobre higiene bucal; Promover isolamento do campo operatorio; Selecionar molduras; Confeccionar modelos
em gesso; Aplicar métodos preventivos para controle de cérie dental; Receber, registrar e encaminhar material para
exame de laboratdrio; Zelar pela assepsia, conservagdo e recolhimento de material, utilizando estufas e armarios;
Realizar agbes de promogdo e prevengao em saude bucal para as familias, grupos e individuos, mediante planejamento
local e protocolos de atengdo a saude; Zelar pela conservagdo e limpeza de utensilios e das dependéncias do local de
trabalho Providenciar a distribuicdo e a reposicdo de estoques de medicamentos, de acordo com orientagdo superior;
Preencher o mapa de Produtividade da Unidade; Executar outras atribuigdes afins.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO: Receber, registrar e encaminhar o paciente para atendimento
odontoldgico; Preencher e anotar nas fichas clinicas os dados dos pacientes, bem como boletins de informacgGes
odontolodgicas; Informar os horarios de atendimento e agendar consultas pessoalmente ou por telefone; Controlar o
fichario e o arquivamento de documentos relativos ao histérico dos pacientes, organizando-os e mantendo-os
atualizados; Atender os pacientes, procurando identifica-los, averiguando as necessidades e o histdrico clinico dos
mesmos; Esterilizar os instrumentos usados no consultério; Revelar e montar radiografias intraorais; Preparar o paciente
para atendimento; Auxiliar o cirurgido dentista e o técnico de higiene dental no atendimento ao paciente; Orientar os
pacientes sobre higiene bucal; Promover isolamento do campo operatorio; Selecionar molduras; Confeccionar modelos
em gesso; Aplicar métodos preventivos para controle de carie dental; Receber, registrar e encaminhar material para
exame de laboratério; Zelar pela assepsia, conservagdo e recolhimento de material, utilizando estufas e armarios;
Realizar agdes de promogdo e prevencdao em saude bucal para as familias, grupos e individuos, mediante planejamento
local e protocolos de atengdo a salde; Zelar pela conservagdo e limpeza de utensilios e das dependéncias do local de
trabalho Providenciar a distribuicdo e a reposicdo de estoques de medicamentos, de acordo com orientagdo superior;
Preencher o mapa de Produtividade da Unidade; Executar outras atribuigcdes afins. Realizar, sob supervisao do Cirurgiao
Dentista: procedimentos preventivos individuais ou coletivos, nos usuarios para o atendimento clinico, bem como
procedimentos reversiveis em atividades restauradoras; exercer as atividades previstas na legislagdo que regula o
exercicio da profissdo, notadamente aquelas compreendidas na especializagdo do servidor.

NiVEL TECNICO

TECNICO DE ENFERMAGEM (Area de atuacdo: ASSISTENCIAL/ SAMU/ URGENCIA E EMERGENCIA): Participar
do planejamento, orientagdo e supervisao do trabalho de enfermagem em grau auxiliar; receber, preparar e encaminhar
pacientes para cirurgia; auxiliar o enfermeiro na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado
grave; atuar na prevencdo e controle sistematico de infecgdo hospitalar; administrar e fornecer medicamentos; auxiliar
na realizagdo de exames e testes especificos; assistir ao enfermeiro na prevencgdo e controle sistematico de danos fisicos
que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia a salde; participar de agGes de prevengdo, promogao,
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protecdo e reabilitacdo da saude no nivel individual e coletivo; participar de atividades que envolvam os familiares dos
pacientes; prestar atendimento ao paciente em via publica; realizar visita domiciliar; participar de reunides técnicas;
atuar em equipe multidisciplinar e atividades junto a comunidade.

TECNICO DE ENFERMAGEM (Area de atuacdo: PSF): Participar de programas de salide, bem como de campanhas
educativas e preventivas de salde; Executar as prescricdes médicas e de enfermagem referentes a doentes e
acidentados do trabalho; Participar da comissdo interna de prevencdo de acidentes; Participar do desenvolvimento de
atividades educacionais de salde individual e coletiva; Participar da elaboragdo e avaliagdo dos planos, pesquisas,
projetos e programas de saude do trabalhador; Preparar o paciente para consultas, exames e tratamento; Fazer curativo,
aplicar oxigenioterapia e nebulizagdo; Executar tarefas referentes a conservagdo e aplicagdo de vacinas; Executar o
controle de pacientes e comunicantes em doencgas transmissiveis; Realizar testes e proceder sua leitura para subsidios
de diagnésticos; Colher material para exames laboratoriais; Prestar cuidado de enfermagem, pré e pds-operatérios;
Executar atividades de desinfecgdo e esterilizagdo; Zelar pela limpeza e ordem de equipamentos e nas dependéncias da
unidade de salde; Orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescricdes médicas; Participar
do desenvolvimento de atividades educacionais de salude individual e coletiva; Registrar os atendimentos de saude
realizados nos trabalhadores; Executar outras atividades correlatas.

TECNICO EM LABORATORIO: Preparar, sob supervisdo, exames parasitolégicos, bioquimicos, imunolégicos,
bacterioldgicos e uroanalises; Preparar e selecionar amostras citoldgicas, encaminhando casos normais e anormais ao
médico citopatologista para o diagndstico definitivo; Preparar solucbes e reagentes para a realizagdo dos referidos
exames; Controlar, sob supervisdo, a qualidade dos reagentes quimicos e técnicas empregadas na realizacdo de exames;
Executar coleta de exames hematoldgicos, bioquimicos, imunoldgicos e bacteriolégicos; Preparar o material colhido para
analise; Realizar a esterilizacdo do material a ser utilizado nos exames laboratoriais; Realizar, sob orientagdo, a
identificacdo dos componentes celulares normais, da flora patoldgica, dos componentes inflamatérios, degenerativos,
pré-neoplasticos e de outra natureza; Realizar exames utilizando métodos macroscdpicos, fotocolorimétricos e quimicos
para efetivacdo de exames laboratoriais; Efetuar a manipulagdo de ervas medicinais para a fabricacdo de medicamentos
fitoterapicos; Efetuar acondicionamento e distribuicdo dos medicamentos nas areas de saulde; Realizar servigos de
preparacdo de rdtulos para medicamentos fitoterdpicos; Atualizar o fichario dos produtos fitoterapicos; Realizar a
conservagdo dos produtos fitoterapicos, bem como da aparelhagem do laboratério; Participar de agdes coletivas junto
aos usuarios e de atividades de assessoria técnica na sua area de atuagdo; Participar do curso basico sobre plantas
medicinais e horticultura para a comunidade.

NiIVEL SUPERIOR

ASSISTENTE SOCIAL (com atuacdo na Secretaria de Saude do Municipio): Prestar assisténcia ao servidor com
problemas referentes a readaptagdo funcional por diminuicdo da capacidade de trabalho proveniente de moléstia ou
acidente; Identificar e encaminhar para tratamento, os servidores que apresentam quadro de salde comprometido;
Acompanhar a evolugdo psicofisica do servidor em convalescenca, facilitando-lhe os recursos assistenciais necessarios
para ajudar sua reintegracdo no meio social; Promover programas de carater educativo, recreativo, de assisténcia a
saude e outros, visando facilitar a integracdo dos servidores e da comunidade; Auxiliar na avaliagdo e interpretacdo dos
dados estatisticos, referentes a execugcdo de programas de assisténcia social e beneficios; Elaborar, implementar,
executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do a&mbito de atuagdo do Servigo Social, com a participagdo
da sociedade civil; Prestar orientagdo social a individuos, grupos e associacGes; Orientar individuos e grupos de
diferentes segmentos sociais visando identificar recursos e fazer usos dos mesmos no atendimento e na defesa de seus
direitos; Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar
acoes profissionais; Prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as politicas sociais, no
exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar
e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos na area do Servigo Social; Realizar vistorias, pericias técnicas,
laudos periciais, informacdes e pareceres sobre a matéria de Servico Social; Treinar, avaliar e supervisionar estagiarios
de Servico Social; Realizar estudos socioecon6micos com os usuarios para fins de beneficios e servigos sociais junto a
orgados da Administragao Publica direta e indireta e outras entidades.

ENFERMEIRO (Area de atuacgdo: Auditoria): Organizar, dirigir, planejar, coordenar, avaliar, prestar consultorias,
atuar em todas as etapas do processo de auditorias e contra auditorias (recursos de glosas), além de emitir pareceres
sobre os servigos de Auditoria de Enfermagem; Atuar no planejamento, execugdo e avaliagdo da proposta assistencial;
Atuar na construcdo de programas e atividades que visem a assisténcia integral a Saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco, implementando as linhas de cuidados; Atuar na
elaboragdo de protocolos e indicadores assistenciais, acompanhar a execugdo e avaliacdo da assisténcia, considerando
as implementagdes e os seus desfechos; Atuar na elaboragdo de medidas de prevencdo, junto aos nucleos e comissées
obrigatérias de segurangca do paciente, discutindo as barreiras instituidas para a prevencdo de danos durante a
assisténcia, bem como discutir os incidentes evidenciados durante o processo assistencial; Atuar na elaboragdo de
programas e atividades da educacdo permanente, visando a melhoria da Saude do individuo, da familia e da populagdo
em geral; Atuar na elaboracao de Contratos, Adendos e Pacotes para a Prestacdo de Servigos publicos e privados que
dizem respeito a assisténcia, atuando também na contratualizacdo e nas negociacGes técnicas e comerciais entre
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prestadores de servigos e operadoras de Saude; Atuar em bancas examinadoras, na docéncia em disciplinas especificas
de Auditoria e de Gestdo em Saude; nos concursos para provimentos de cargo ou contratacdo de Enfermeiro ou pessoal
Técnico de Enfermagem, em especial Enfermeiro Auditor, bem como participar da aplicacdo de provas e titulos de
especializacdo em Auditoria de Enfermagem; Atuar em todas as atividades de competéncia do Enfermeiro em Auditoria,
em conformidade com o previsto na legislacdo vigente; Atuar nas atividades de controle, avaliagdo e auditoria
especializada em Orteses, Préteses e Materiais Especiais (OPME)/Dispositivos Médicos implantaveis (DMI). Estas
atribuigdes abrangem a analise da compatibilidade dos materiais com os procedimentos; anadlise das alternativas de
produtos similares nos quesitos de qualidade e funcionalidade; proposicdo de medidas de racionalidade na utilizagdo de
OPME/DMI na atengdo a Saude; cadastro, negociagdo e liberagdo/compras dos materiais bem como a emissdo de
pareceres com fundamentos técnicos e cientificos baseados em normas regulatérias/regulamentadoras vigentes, com
enfoque na rastreabilidade, padronizagdo e racionalizacdo dos materiais utilizados nos procedimentos cirdrgicos. Acessar
os contratos e adendos pertinentes a Instituicdo a ser auditada bem como o prontudrio do paciente e toda documentagao
que se fizer necessaria, no desempenho de suas atribuices; Realizar visitas técnicas nos prestadores de Servigos de
Saude publicos e privados para avaliar a estrutura fisica e a qualidade da assisténcia prestada aos pacientes constatando
o cumprimento das legislacGes vigentes da area de atuagdo da instituicdo; Visitar/entrevistar o paciente, com o objetivo
de constatar a satisfacdo do mesmo com relacdo a qualidade dos servicos prestados, no cumprimento de sua fungdo.
Podendo, se necessario, examinar o paciente, desde que devidamente autorizado pelo mesmo, através de registro em
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido, quando possivel, ou por seu representante legal; Acompanhar,
presencialmente, exames e procedimentos prestados ao paciente no sentido de dirimir quaisquer dlvidas que possam
interferir no seu relatério, desde que autorizado pelo paciente e Instituicdo a ser auditada. Considerando a interface do
servigo de Enfermagem com os diversos servicos de Saude publicos e privados, fica livre a conferéncia da qualidade no
sentido de coibir o prejuizo relativo a assisténcia de Enfermagem prestada ao paciente, devendo o Enfermeiro registrar
em relatorio apropriado tal fato e sinalizar aos seus pares Auditores da equipe multidisciplinar, pertinentes a area
especifica.

ENFERMEIRO (Area de atuacio: PSF): Coordenar, supervisionar e executar servicos de enfermagem, administrando
medicamentos e tratamentos prescritos; Executar servigos de esterilizacdo e assepsia de materiais cirdrgicos e salas,
preparando sala de cirurgia e prestando assisténcia a pacientes em pré e pds-operatério; Preparar pungdes e infiltragdes,
auxiliando nas intervencg@es cirurgicas; Coordenar e supervisionar programas de educagdo sanitaria e de imunizagdo;
Participar da elaboracdo de plano de assisténcia a ser prestada pela equipe de enfermagem em servico de protegdo,
recuperacao e reabilitagdo da salde; Organizar e dirigir servigos de enfermagem e de supervisdo das atividades técnicas
de auxiliares do Municipio; Realizar e supervisionar trabalhos de prevencado e controle de doencas transmissiveis em
geral; Desenvolver atividades de vigilancia sanitarias e epidemioldgicas; Desenvolver atividades educacionais de saude
individual e coletiva; Participar de processos de avaliagao de desempenho institucional e profissional de enfermagem,
bem como da formulagdo de principios e diretrizes da politica municipal de saude.

ENFERMEIRO (Area de atuagdo: SAMU): Planejar, coordenar, executar e avaliar atividades de assisténcia em salde
em area correlata; desenvolver agGes de prevencdo, promogdo, protecdo, controle e reabilitagdo da salde; realizar
consulta de enfermagem; emitir parecer e laudos sobre assuntos relacionados a sua area de atuagdo; supervisionar o
auxiliar de enfermagem, o técnico de enfermagem, estagidrios e residentes; notificar os pacientes com suspeitas de
doencas e notificagdo compulséria; coordenar equipes de inspegdo de servicos de salde; prestar cuidados diretos de
enfermagem a pacientes graves com risco de vida; desenvolver acdes de prevengdo e controle sistematico de infecgdo
hospitalar; acompanhar a evolugdo do trabalho de parto; fiscalizar, monitorar e controlar estabelecimentos; participar
de reunides técnicas e junto a comunidade; atuar em equipe multidisciplinar; coordenar equipes de inspecdo na area de
servigos de saude; fiscalizar e controlar estabelecimentos e produtos de interesse a saude; capacitar profissionais para
exercer agoes de fiscalizacdo nos servigos de salde; normatizar procedimentos relativos a fiscalizagdo sanitaria dos
servicos de saude; preencher e assinar autos de infragdo, termos de interdigdo, intimacdo, coleta e multas relativas ao
descumprimento da legislagdo sanitaria nos servicos de saude; realizar fiscalizagdo conjunta com outros érgaos como o
Ministério da Saude, Secretaria Estadual de Saude, Ministério Publico, 6rgdos de classe.

ENFERMEIRO (Area de atuacdo: ASSISTENCIAL / SAUDE DA MULHER/ URGENCIA E EMERGENCIA): Planejar,
coordenar, executar e avaliar atividades de assisténcia em salde; desenvolver acdes de prevengdo, promogao, protegdo,
controle e reabilitagdo da saude; realizar consulta de enfermagem; emitir parecer e laudos sobre assuntos relacionados
a sua area de atuagdo; supervisionar o auxiliar de enfermagem, o técnico de enfermagem, estagiarios e residentes;
notificar os pacientes com suspeitas de doencas e notificagdo compulséria; coordenar equipes de inspecao de servigos
de saude; prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida; desenvolver acGes de
prevencdo e controle sistematico de infeccdo hospitalar; acompanhar a evolugdo do trabalho de parto; fiscalizar,
monitorar e controlar estabelecimentos; participar de reunides técnicas e junto a comunidade; atuar em equipe
multidisciplinar; coordenar equipes de inspecdo na area de servigos de saude; fiscalizar e controlar estabelecimentos e
produtos de interesse a saude; capacitar profissionais para exercer acGes de fiscalizacdo nos servicos de salde;
normatizar procedimentos relativos a fiscalizagdo sanitaria dos servicos de saude; preencher e assinar autos de infracao,
termos de interdicdo, intimagdo, coleta e multas relativas ao descumprimento da legislagdo sanitaria nos servicos de
saude; realizar fiscalizagdo conjunta com outros érgdos como o Ministério da Salude, Secretaria Estadual de Saude,
Ministério Publico, érgdos de classe.
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FARMACEUTICO: Pesquisar, desenvolver e manipular a producdo de medicamentos e dispensa para os
estabelecimentos farmacéuticos da instituicdo, visando ao atendimento das prescricbes e requisitos; Orientar e
supervisionar as atividades de producdo de medicamentos alopaticos, fitoterapicos e outras especialidades
farmacéuticas, acompanhando todas as fases de produgdo; Realizar o controle de qualidade dos produtos farmacéuticos
acabados, em fase de produgdo ou de seus insumos e de alimentos industrializados, utilizando-se de métodos fisicos e
bioldgicos; Responsabilizar-se pelos medicamentos entorpecentes e produtos equiparados nos estabelecimentos
farmacéuticos, ou em fase de produgdo ou de seus insumos; Participar da produgdo de soro, vacinas em geral e de
outros produtos imunoldgicos, utilizando métodos laboratoriais para controlar a pureza, qualidade e atividades
terapéuticas; Realizar pesquisas farmacodinamicas com a finalidade de desenvolver novos produtos farmacéuticos;
Orientar o clinico na escolha do medicamento mais adequado quanto a farmacodinamica, contraindicacdes, efeitos
secundarios, forma farmacéutica mais adequada, biodisponibilidade e forma de administragdo. Participar na orientagao
do paciente e de seus familiares quanto ao uso adequado dos medicamentos; Participar da Comissdo de Controle de
Infecgdo Hospitalar e da Comissdo de Padronizagdo de Medicamentos; Elaborar relatérios e processos de monografias
destinadas ao licenciamento de novos medicamentos, domissaneantes, cosméticos e outros; Participar da fiscalizacéo e
da supervisao de farmacias, drogarias, estabelecimentos industriais, farmacéuticos ou quimico-farmacéuticos, a fim de
orientar seus responsaveis para o cumprimento da legislacéo vigente.

FISIOTERAPEUTA: Realizar o registro dos dados pessoais, histéria clinica e antecedentes familiares para subsidiar
conclusbes de exames fisioterdpicos; Realizar exame fisico geral, verificando sinais vitais e solicitando radiologia para
identificar alteragdes da condicdo normal dos clientes; Proceder a leitura radiografica e verificagdo de laudo médico para
diagnosticar moléstias e subsidiar o tratamento; Realizar exames para verificar o estado de salde dos pacientes e/ou
acidentados, realizando testes musculares; Realizar acompanhamento de casos por meio de consultas aos prontuarios
e exames apropriados a fim de avaliar a evolugdo da doenca, possibilitando nova conduta terapéutica; Encaminhar os
doentes as clinicas e/ou médicos especializados, elaborando relatérios conclusivos; Elaborar plano terapéutico,
diagndstico e prover os meios necessarios para prestar assisténcia adequada na sua area de atuacdo; Supervisionar as
atividades do pessoal auxiliar, distribuir tarefas e orientar na execugdo de atribuigdes relacionadas a area.

FONOAUDIOLOGO (com atuagdo na Secretaria de Saude do Municipio): Realizar anamnese (historico de doengas) com
os pais das criangas com distlrbios de linguagem; Realizar conversas informais com as criangas utilizando linguagem
simples para visando ao entrosamento; Efetuar exames fonéticos; Executar avaliagdo logopédica e estimulagdo de
movimentos especificos, identificando, assim, a mobilidade, elasticidade e contorno dos 6rgdos fonoarticulatorios;
Efetuar a caracterizagdo de nivel linguistico e aspecto da linguagem, empregando técnicas adequadas; Executar a
avaliagdo da linguagem escrita, atividades de estimulo a grafia, efetuando e detectando disturbios de leitura e escrita;
Efetuar exames psicomotores para verificar a maturidade dos movimentos corporais com relagdo a idade cronoldgica e
o nivel mental de seus pacientes; Solicitar exames audioldgicos, audiométricos e otorrinolaringoldgicos para subsidiar a
conclusdo de seus diagnosticos; Realizar exames audioldgicos e audiométricos; Solicitar avaliagdo neuroldgica a fim de
subsidiar tratamento ortodontico e/ou ortopédico; Realizar estudos das funcdes intelectuais, utilizando jogos adequados
e incentivando a conversagdo e o grau de atencdo, memdria, raciocinio e compreensao.

MEDICO (SAMU): Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica e tratar pacientes dentro de
sua area de atuacdo. Realizar todos os procedimentos diagnosticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua area de
atuagdo. Orientar pacientes e familiares sobre habitos saudaveis e medidas de prevencdo de doengas, e desenvolver
programas de promocgdo a saude dirigidos a grupos de risco ou prioritarios. Atendimento de todas as urgéncias e
emergéncias aos pacientes que procuram pelo Socorro e seguimento dos mesmos dentro da area de atuagdo da
especialidade definida pelo CRM; estar em disponibilidade para cobertura da rede de urgéncia e emergéncia Municipal.

MEDICO (URGENCIA E EMERGENCIA): Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica e tratar
pacientes dentro de sua area de atuacdo. Realizar todos os procedimentos diagnosticos e terapéuticos habilitados
pertinentes a sua area de atuagdo. Orientar pacientes e familiares sobre habitos saudaveis e medidas de prevencgdo de
doengas, e desenvolver programas de promocdo a salde dirigidos a grupos de risco ou prioritarios. Atendimento de
todas as urgéncias e emergéncias aos pacientes seguimento dos mesmos dentro da area de atuacdo da especialidade
definida pelo CRM; estar em disponibilidade para cobertura da rede de urgéncia e emergéncia Municipal; realizagdo de
triagem de pacientes; atendimento de intercorréncias em pacientes na observagdo ou aguardando internamento nas
Unidades de Urgéncia/Emergéncia Municipal.

MEDICO CARDIOLOGISTA: Realizar atendimento na &rea de cardiologia; desempenhar funcdes da medicina
preventiva e curativa; realizar atendimentos, exames, diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem
como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao
cargo e a area.

MEDICO CLINICO: Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica e tratar pacientes dentro de
sua area de atuagdo. Realizar todos os procedimentos diagnosticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua area de

Avenida Santos Dumont, 177 — Varadouro
Olinda — PE — CEP 53.010-230
www.olinda.pe.gov.br
Pagina 4 de 14
Atribui¢cdes dos Cargos



& IAUPE gz

atuagdo. Orientar pacientes e familiares sobre habitos saudaveis e medidas de prevencdo de doengas, e desenvolver
programas de promogdo a saulde dirigidos a grupos de risco ou prioritarios.

MEDICO CLINICO (PSF): Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica e tratar pacientes
dentro do Programa Saude da Familia - PSF. Realizar todos os procedimentos diagndsticos e terapéuticos habilitados
pertinentes a sua area de atuacdo. Orientar pacientes e familiares sobre habitos saudaveis e medidas de prevencgdo de
doengas, e desenvolver programas de promocdo a saude dirigidos a grupos de risco ou prioritarios. Prestar atendimento
médico integral a saude das pessoas, das familias e das comunidades, tanto em ambulatdrio como em domicilio.

MEDICO GERIATRA: Realizar exames médicos, realizar diagnosticos, prescrever e ministrar tratamentos para as
diversas doengas, perturbagbes lesdes do organismo e aplicar os métodos da medicina aceitos e reconhecidos
cientificamente; praticar atos cirlrgicos e correlatos; emitir laudos e pareceres; cumprir e aplicar as leis e regulamentos
da Secretaria Municipal de Salude e do SUS; desenvolver agdes de salde coletiva; participar de processos educativos e
de vigilancia em saude; planejar, coordenar, controlar, analisar e executar atividades de Atencdo a Saude individual e
coletiva; assessorar e prestar suporte técnico de gestdo em salide; regular os processos assistenciais no ambito do SUS
do Municipio, integrando-o com outros niveis do Sistema; participar de todos os atos pertinentes a medicina e prescrever
e aplicar especialidades farmacéuticas de uso interno e externo indicados em Medicina. realizar o preenchimento de
fichas de doenga de notificagdo compulséria; realizar procedimentos médicos na sua area de atuagdo; elaborar
pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagbes e sugerindo medidas
para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacgdo; participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagdo; participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacgdo; participar de grupos de
trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura Municipal de Olinda e outras entidades publicas e particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicoes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico- cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos
e programas de trabalho afetos ao Municipio; utilizar equipamento de protecdo individual e coletiva; zelar pela
conservacao e limpeza do local de trabalho e pela guarda dos bens que Ihe forem confiados; acompanhar paciente em
ambulancia em caso de necessidade; realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional.
Supervisionar estagiarios e/ou residentes.

MEDICO GINECOLOGISTA: Realizar atendimento na area de ginecologia; desempenhar fun¢des da medicina
preventiva e curativa; realizar atendimentos, exames de colposcopia e outros procedimentos diagnostico e/ou
terapéutica, acompanhamento de gestantes e pacientes do sexo feminino, bem como executar qualquer outra atividade
que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicGes pertinentes ao cargo e a area.

MEDICO MASTOLOGISTA: Diagnosticar e tratar de Diagnosticar e tratar de afeccdes do aparelho reprodutor feminino
e 6rgdos anexos, notadamente para diagnostico e tratamento das doengas da mama, empregando tratamento clinico-
cirdrgico, para promover ou recuperar a saude; Realizar as atribuicdes de Médico e demais atividades inerentes ao cargo.

MEDICO NEURO PEDIATRA: Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica, assistir e tratar
pacientes infantis dentro de sua area de especialidade ou area de atuagdo. Realizar atendimento e procedimento
emergencial e eletivo assistindo pacientes em regime de plantdo ou rotina em ambiente hospitalar e/ou ambulatorial.
realizar todos os procedimentos de diagndsticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua especialidade ou area de
atuacdo. Atender, diagnosticar, tratar e acompanhar pacientes portadores de distlrbios e enfermidades do Sistema
Nervoso, da coluna vertebral, doencas degenerativas e cerebrovasculares. Atender as urgéncias e emergéncias
relacionadas aos traumatismos cranianos e da coluna, hemorragias cerebrais, hipertensdo tumoral e compressao
medular. Realizar cirurgias neuroldgicas eletivas e de urgéncia, bem como prestar assisténcia pos-cirirgica aos
pacientes. Avaliar e realizar procedimentos em pacientes recém-nascidos e pediatricos.

MEDICO ORTOPEDISTA: Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica e tratar pacientes
dentro de sua area de especialidade ou area de atuagdo. Realizar atendimento emergencial e eletivo assistindo pacientes
em regime de plantdo ou rotina em ambiente hospitalar e/ou ambulatorial. Realizar cirurgias eletivas e de urgéncia e
todos os procedimentos diagndsticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua especialidade ou area de atuacdo.
Avaliar e realizar procedimentos em pacientes recém-nascidos e pediatricos. Diagnosticar e tratar as doencgas do sistema
musculoesquelético, afecgOes congénitas, artroses, traumatismos de criancas e adultos, quer por contusdes, entorses,
distensdes, fraturas, luxagdes, ou por politraumatismo nas situacdes de emergéncia. Indicar e realizar imobilizagGes.

MEDICO PEDIATRA (URGENCIA E EMERGENCIA): Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese
fisica, assistir e tratar pacientes dentro de sua area de especialidade ou area de atuacdo. Realizar atendimento
emergencial e eletivo assistindo pacientes em regime de plantdo ou rotina em ambiente hospitalar e/ou ambulatorial.
Realizar todos os procedimentos diagndsticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua especialidade ou area de
atuacdo. Coordenar e executar agdes preventivas como o programa de aleitamento materno, programa de imunizagdes
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(vacinas), prevencdo de acidentes e acompanhamento das orientagdes necessarias ao crescimento e desenvolvimento
saudavel (puericultura). Prestar atendimento pediatrico quando solicitado por outras especialidades diante de situacées
avaliadas como de urgéncia e emergéncia.

MEDICO PSIQUIATRA (ADULTO): Aliviar o sofrimento trazendo bem-estar psiquico aos seus pacientes, realizando
uma avaliagdo detalhada do individuo, avaliando as perspectivas bioldgicas, psicoldgicas e até mesmo culturais. Realizar
outras atividades correlatas com a funcdo. Diagnosticar e tratar as afecgdes psicopatoldgicas, empregando técnicas
especiais, individuais ou de grupo, para prevenir, recuperar ou reabilitar o paciente; Realizar as atribuigdes de Médico e
demais atividades inerentes ao cargo. Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica, assistir e
tratar pacientes dentro de sua area de especialidade ou area de atuagdo. Realizar atendimento emergencial e eletivo
assistindo pacientes em regime de plantdo ou rotina em ambiente hospitalar e/ou ambulatorial. Realizar todos os
procedimentos diagnoésticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua especialidade ou area de atuagdo. Desempenhar
papel de referencial terapéutico, gerenciando casos; Realizar acolhimento e reacolhimento dos usuarios que buscam o
servico de Saude Mental para tratamento, bem como o acompanhamento terapéutico e visitas domiciliares. Acompanhar,
orientar, assessorar e promover trabalhos com os familiares. Promover e participar de grupos terapéuticos, operacionais
e oficinas. Participar de discussdes e estudos de caso em equipe interdisciplinar de salide mental e de outras
especialidades. Colaborar na implantagdo de politicas publicas de salde e as que promovam a reinsercdo de jovens e
adultos e sua circulagdo social.

MEDICO PSIQUIATRA (CAPS INFANTIL): Realizar consultas e atendimentos médicos efetuando anamnese fisica,
assistir e tratar pacientes dentro de sua area de especialidade ou area de atuacdo. Realizar atendimento emergencial e
eletivo assistindo pacientes em regime de plantdo ou rotina em ambiente hospitalar e/ou ambulatorial. Realizar todos
os procedimentos diagndsticos e terapéuticos habilitados pertinentes a sua especialidade ou area de atuacdo.
Desempenhar papel de referencial terapéutico, gerenciando casos; Realizar acolhimento e reacolhimento dos usuarios
que buscam o servico de Saude Mental para tratamento, bem como o acompanhamento terapéutico e visitas
domiciliares. Acompanhar, orientar, assessorar e promover trabalhos com os familiares. Promover e participar de grupos
terapéuticos, operacionais e oficinas. Participar de discussGes e estudos de caso em equipe interdisciplinar de saude
mental e de outras especialidades. Colaborar na implantagdo de politicas publicas de salde e as que promovam a
reinsergao de jovens e adultos e sua circulagdo social.

MEDICO VETERINARIO: Realizar inspecdo sanitidria no meio ambiente passivel de agravos & salde; Realizar
supervisdo e inspecdo sanitaria em criatdrios de animais domésticos; Realizar coleta de amostras e encaminhamento
ao laboratdrio de produtos que interfiram direta ou indiretamente com a saude, a fim de analisar os laudos e estabelecer
o grau de risco, desencadeando agGes de controle e vigilancia; Realizar, coordenar e executar os programas
desenvolvidos no ambito de sua competéncia; Realizar levantamento epidemioldgico para direcionar as agées de controle
das doencas coletivas; Realizar elaboragdo técnica de material educativo (informativo) sobre a prevencgao e controle de
doencas coletivas; Realizar inquérito entomoldgico e soroldgico das espécies trabalhadas nos programas de interesse a
saude publica.

NUTRICIONISTA (com atuacdo na Secretaria de Saude do Municipio): Propor a autoridade publica a destinagao de
recursos orgcamentarios capazes de responder as exigéncias do mercado de consumo; Participar de campanhas
educativas no comércio formal e informal; Cumprir e fazer cumprir a Legislacdo de Vigilancia Sanitaria; Participar de
equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar, controlar e executar politicas, programas, cursos,
pesquisas ou eventos promocionais; Promover e participar de estudos e pesquisas relacionadas a sua area de atuagao;
Planejar, dirigir e controlar os cuidados dietéticos, higiénicos e sanitarios do servigo; Incentivar o aleitamento materno,
promover campanhas para captar doadoras de leite humano, divulgando as atividades do banco de leite humano;
Promover orientagdo e educagao alimentar nutricional nas escolas; Avaliar o estado nutricional do paciente, com base
no diagndstico clinico, exames laboratoriais, anamnese alimentar e exames antropométricos.

ODONTOLOGO (Area de atuagdo: PSF): Exercer atividades de assisténcia odontoldgica direta ao paciente, como:
ortodontia, consultas, exames, restauracbes e tratamento de urgéncia; Prescrever medicamentos e acompanhar
pacientes em tratamento odontoldgico; Elaborar e executar programas de educagdo sanitaria no ambito da saude bucal;
Emitir pareceres técnicos em aspectos relacionados a odontologia; Elaborar planos, projetos e programas de trabalhos
em conjunto com outras especialidades médicas; Participar de comissGes técnicas incumbidas do aperfeicoamento e
reciclagem do pessoal da area; Participar da elaboracdo de normas disciplinares das atividades de prevengao e/ou
assisténcia odontoldgicas; Coordenar e supervisionar programas de atencdo coletiva a saude bucal.

ODONTOLOGO: Exercer atividades de assisténcia odontolégica direta ao paciente, como: ortodontia, consultas,
exames, restauragdes e tratamento de urgéncia; Prescrever medicamentos e acompanhar pacientes em tratamento
odontologico; Elaborar e executar programas de educagdo sanitaria no ambito da sadde bucal; Emitir pareceres técnicos
em aspectos relacionados a odontologia; Elaborar planos, projetos e programas de trabalhos em conjunto com outras
especialidades médicas; Participar de comissdes técnicas incumbidas do aperfeicoamento e reciclagem do pessoal da
area; Participar da elaboragdo de normas disciplinares das atividades de prevencdo e/ou assisténcia odontoldgicas;
Coordenar e supervisionar programas de atengdo coletiva a saude bucal.
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ODONTOLOGO (Bucomaxilofacial): Presta servicos odontoldgicos & populacdo em geral, realizando exames clinicos
preventivos, corretivos e de manutengdo dos dentes, para garantir o atendimento de urgéncia e recuperar a saude bucal.
Diagnostica as condicdes bucais do paciente, verificando necessidades de restauracdo, raspagem, aplicacdo de fltor,
extracdo, detectando lesdes ou sinais de reversivos de carie dentaria, etc., através de técnicas cirdrgicas ou intervengbes
mais simples, para prevenir e corrigir as condigdes dentarias dos pacientes; Realiza tratamentos especificos, tais como:
alveolites, processos hemorragicos e atendimento de pacientes especiais (aidéticos, gestantes, etc.), utilizando
medicamentos e técnicas apropriadas, visando minimizar a dor e o desconforto; Orienta a populacdo em geral quando
ao uso de aparelhos ortodonticos, através de programas de escovacdo para criangas, fiscalizando e distribuindo
materiais, fornecendo as informages necessarias, visando, assim, diminuir problemas de caries e periodentais da
populacdo; Observa o estoque de material e verifica condigdes dos equipamentos, para ndao haver falta de material ou
problemas na utilizacgdo do equipamento; Preenche boletim informativo, periodicamente, anotando o trabalho
desenvolvido e contabilizando os atendimentos para avaliacdo dos resultados obtidos; Prescreve medicamentos,
conforme necessidade para controle de dor e doengas dentédrias; Realizar diagndstico e o tratamento cirtrgico e
coadjuvante das doengas, traumatismos, lesdes e anomalias congénitas e adquiridas do aparelho mastigatorio e anexos,
e estruturas cranio-faciais associadas. As areas de competéncia incluem: implantes, enxertos, transplantes e
reimplantes; bidpsias cirirgica com finalidade protética; cirurgia com finalidade ortodontica; cirurgia ortognatica;
diagndstico e tratamento cirdrgico de cistos; afecgGes radiculares e perirradiculares; doencas das glandulas salivares;
doengas da articulagdo temporomandibular; lesGes de origem traumatica na area buco-maxilo-facial; malformacées
congénitas ou adquiridas dos maxilares e da mandibula; tumores benignos da cavidade bucal; tumores malignos da
cavidade bucal; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, desde que especificas do cargo.

ODONTOLOGO (Endodontista): Presta servicos odontoldgicos a populagdo em geral, realizando exames clinicos
preventivos, corretivos e de manutencdo dos dentes, para garantir o atendimento de urgéncia e recuperar a salde bucal.
Diagnostica as condigGes bucais do paciente, verificando necessidades de restauragdo, raspagem, aplicacdo de fltor,
extragdo, detectando lesGes ou sinais de reversivos de carie dentaria, etc, através de técnicas cirlrgicas ou intervengbes
mais simples, para prevenir e corrigir as condigdes dentarias dos pacientes; Realiza tratamentos especificos, tais como:
alveolites, processos hemorragicos e atendimento de pacientes especiais (aidéticos, gestantes, etc.), utilizando
medicamentos e técnicas apropriadas, visando minimizar a dor e o desconforto; Orienta a populacdo em geral quando
ao uso de aparelhos ortodonticos, através de programas de escovagdo para criangas, fiscalizando e distribuindo
materiais, fornecendo as informagdes necessarias, visando, assim, diminuir problemas de caries e perodentais da
populagdo; Observa o estoque de material e verifica condigdes dos equipamentos, para ndao haver falta de material ou
problemas na utilizagdo do equipamento; Preenche boletim informativo, periodicamente, anotando o trabalho
desenvolvido e contabilizando os atendimentos para avaliagdo dos resultados obtidos; Prescreve medicamentos,
conforme necessidade para controle de dor e doengas dentarias; Realiza a preservagdo do dente por meio de prevencgao,
diagndstico, progndstico, tratamento e controle das alteragdes da polpa e dos tecidos perirradiclares. As areas de
competéncia incluem procedimentos conservadores da vitalidade pulpar; procedimentos cirlrgicos no tecido e nas
cavidades pulpares; procedimentos cirdrgicos para endodoénticos; tratamento dos traumatismos dentéarios; Executa
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, desde que especificas do cargo.

ODONTOLOGO (Periodontista): Periodontia é a especialidade que tem como objetivo o estudo dos tecidos de suporte
e circundantes dos dentes e seus substitutos, o diagndstico, a prevencgdo, o tratamento das alteracdes nesses tecidos e
das manifestacGes das condigGes sistémicas no periodonto, e a terapia de manutengdo para o controle da saude. As
areas de competéncia para atuacdo do especialista em Periodontia incluem: a) avaliagdo diagnédstica e planejamento do
tratamento; b) avaliagdo da influéncia da doenca periodontal em condigdes sistémicas; c) controle dos agentes
etiolégicos e fatores de risco das doencas dos tecidos de suporte e circundantes dos dentes e dos seus substitutos; d)
procedimentos preventivos, clinicos e cirlrgicos para regeneragdao dos tecidos periodontais e peri-implantares; e)
planejamento e instalagdo de implantes e restituicdo das estruturas de suporte, enxertando materiais naturais e
sintéticos; e, f) procedimentos necessarios a manutengdo de salde; Executar outras atribuicGes afins.

ODONTOLOGO (Pacientes com Necessidades Especiais): Planejar, coordenar, executar e avaliar atividades de
assisténcia em salde, intervindo com técnicas especificas individuais e/ou grupais, dentro de uma equipe interdisciplinar,
nos niveis preventivos, curativos, de reabilitacdo e de reinsercdo social; desenvolver agdes de prevengdo, promogao,
protecdo e reabilitagcdo da saude, no nivel individual e coletivo; emitir parecer e laudos sobre assuntos relacionados a
sua area de atuacdo; supervisionar estagiarios e residentes; dar suporte técnico aos programas de saude; realizar visita
domiciliar; instituir ou utilizar foruns pertinentes, junto a comunidade, no sentido de articular a rede de servigos de
protecdo e atencgdo; gerenciar, planejar, pesquisar, analisar e realizar; operacionalizar agdes na area social numa
perspectiva de trabalho inter/transdisciplinar e de agdo comunitaria; realizar registros nos prontuarios; realizar
supervisdo em outros érgdos e compor comissdo de investigacdo de denlncias e de ébitos; realizar diagndstico e
prognostico e tratamento das afeccdes de cavidade bucal; assegurar a integralidade do tratamento no ambito de atencdo
basica; realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; supervisionar o trabalho do Auxiliar em Saude Bucal
e do Técnico em Saude Bucal; coordenar as agdes coletivas voltadas para a promogdo e a prevengdo em saude bucal;
participar de reunides técnicas e junto a comunidade; atuar em equipe multidisciplinar; coordenar equipes de inspecao
na area de servicos de salde e especificamente consultérios odontoldgicos e area de radiagGes ionizantes; fiscalizar e
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controlar estabelecimentos e produtos de interesse a saude; capacitar profissionais para exercer agdes de fiscalizagao
nos servigos de salude, consultorios odontoldgicos e area de radiacdes ionizantes; normatizar procedimentos relativos a
fiscalizagdo sanitaria dos servigos de saude, consultérios odontoldgicos e area de radiagdes ionizantes; preencher e
assinar autos de infragdao, termos de interdicdao, intimacao, coleta e multas relativas ao descumprimento da legislagao
sanitaria nos servicos de salde, consultorios odontoldgicos e area de radiagdes ionizantes; realizar fiscalizagdo conjunta
com outros drgdos como o Ministério da Salde, Secretaria Estadual de Sadde, Ministério Publico, 6rgaos de classe.

PSICOLOGO (com atuacdo na Secretaria de Salde do Municipio): Realizar atendimento a criancas com problemas
emocionais, psicomotores e psicopedagdgicos; Acompanhar psicologicamente as servidoras gestantes durante a
gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro
como apoio necessario em todo esse processo; Colaborar com equipe multiprofissional, no planejamento das politicas
de saude para o servidor da Prefeitura Municipal de Olinda; Atuar junto a equipe multiprofissional visando identificar e
compreender os fatores emocionais que intervém na saude geral do servidor da Prefeitura; Participar da elaboracao,
execugdo e de programas, projetos e planos de atendimento, com a equipe multiprofissional, com o objetivo de detectar
necessidades, perceber limitagdes, desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho, tanto nas atividades-
fim, como nas atividades-meio; Participar do recrutamento e selegdo de pessoal utilizando métodos e técnicas de
avaliacdo (entrevistas, testes, provas situacionais, dindmica de grupo etc.), com o objetivo de assessorar Chefias na
identificacdo dos candidatos mais adequados ao desempenho das fungGes; Participar, assessorar, acompanhar e elaborar
instrumentos para o processo de avaliacdo pessoal, objetivando subsidiar as decisdes como promogdes, movimentacao
de pessoal, planos de carreira, remuneragdo, programas de treinamento e desenvolvimento; Planejar, coordenar,
executar e avaliar individualmente, ou em equipe multiprofissional programas de treinamento, de capacitacéo e de
desenvolvimento de recursos humanos; Participar de programas e/ou atividades na area de segurancga do trabalho,
subsidiando-os quanto a aspectos psicossociais; Participar de programas educacionais, culturais, recreativos e de higiene
mental, visando assegurar a preservacdo da salde e da qualidade de vida do servidor da PMO; Encaminhar e orientar
os servidores e a Prefeitura quanto ao atendimento adequado no ambito da salude mental relativos a prevencao,
tratamento e reabilitagdo; Emitir pareceres e realizar projetos de desenvolvimento da Prefeitura no ambito de sua
competéncia; Realizar pesquisas visando a construgdo e a ampliagdo do conhecimento tedrico aplica ao trabalho;
Desenvolver agbes destinadas as relagdes de trabalho, visando a produtividade e a realizagdo pessoal dos servidores,
intervindo na solugdo de conflitos e estimulando a criatividade na busca de melhor qualidade de vida no trabalho;
Assessorar na formacdo e na implantacdo da politica de recursos humanos da Prefeitura; Participar no processo de
desligamento de servidores, no que se refere a exoneragdo, e ao preparo para a aposentadoria, visando a elaboragdo
de novos projetos de vida; Desenvolver com os participantes do trabalho escolar (pais, alunos, diretores, professores,
técnicos, pessoal administrativo), atividades visando prevenir, identificar e resolver problemas psicossociais que possam
bloguear, na escola, o desenvolvimento de potencialidades, a autorrealizagdo e o exercicio da cidadania consciente;
Planejar, executar e/ou participar de pesquisas relacionadas a compreensdo do processo de ensino-aprendizagem e
conhecimento das caracteristicas psicossociais dos alunos, visando a atualizacdo e a reconstrugdo do projeto pedagdgico
da escola, bem como de suas condicGes de desenvolvimento com a finalidade de fundamentar a atuagdo critica do
psicélogo, dos professores, alunos e demais usuéarios e de criar programas educacionais completos, alternativos, ou
complementares; Participar do trabalho das equipes de planejamento pedagogico, do curriculo e de politicas
educacionais, concentrando sua agao nos aspectos relativos aos processos de desenvolvimento humano, de
aprendizagem e das relagdes interpessoais, bem como participar da avaliagdo e do redirecionamento dos planos e
praticas educacionais implementados.

SANITARISTA: Realizar diagnoéstico da relagdo salide-doenga da populagdo e seus determinantes, adotando medidas
destinadas ao controle e ou erradicagdo de agravos a saude coletiva; Planejar, coordenar, executar e avaliar as acoes
de vigilancia sanitaria em: controle de alimentos, medicamentos e correlatos, servigos de salde, saneamento e meio
ambiente; Promover a implementacdo e o desenvolvimento de metodologias e instrumentos relativos a gestdo de
recursos humanos; Realizar o acompanhamento epidemiolégico de doengas e agravos de interesse do Municipio;
Elaborar diagndstico da situagdo epidemioldgica do Municipio; Participar do planejamento, coordenacdo e avaliagdo das
acoes de vigilancia sanitaria; Participar da elaboracdo e acompanhamento da implantagcdo da politica de saude do
Municipio; Elaborar e auxiliar na implementagdo dos processos administrativos necessarios ao recrutamento e selegao
de pessoal.

TERAPEUTA OCUPACIONAL: Elaborar programas ocupacionais para pacientes em hospitais e outras instituicdes de
saude; Elaborar, acompanhar e avaliar o tratamento aplicado a pessoas com o objetivo de readapta-las a uma vida
produtiva com satisfacdo; Definir tarefas junto ao paciente, segundo prescricdo médica; Utilizar atividades artisticas,
produtivas, sociais e de recreacdo para readaptagdo das pessoas.
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ATRIBUI(;i\O DOS CARGOS DAS DEMAIS SECRETARIAS MUNICIPAIS
NiVEL MEDIO

EDUCADOR SOCIAL: Planejar e executar oficinas educativas; Executar atividades educativas; Realizar abordagem de
ruas; Elaborar relatdrios e registro de observagdo; Participar das reunides de planejamento, avaliagdo e capacitagao
socioeducativa; Executar servicos de cuidados com a higiene, alimentacgdo, vestuarios e acompanhamento das pessoas
nos servigos de rede socioassistencial e nos casos de atendimento as pessoas em acolhimento institucional;

TECNICO ADMINISTRATIVO: Executar atividades de controle de materiais e patrimbnio como apoio técnico
administrativo; Participar da operacdo, controle, conciliagdo e conferéncia dos registros do sistema contabil, financeiro
do municipio; Controlar, preparar, organizar e atualizar os dados funcionais para operacionalizacdo da folha de
pagamento, dos registros funcionais e dos direitos legais dos servidores; Organizar e manter organizada a documentacao
referente ao setor de trabalho; Controlar averbagGes e descontos que incidam nos vencimentos dos servidores; Preparar,
conferir e fazer a leitura financeira da folha de pessoal; Efetuar o controle de férias, licenga-prémio e servigcos
previdencidrios dos servidores da prefeitura de Olinda; executar trabalhos de digitagdo e reprografia; Prestar
informagdes em processos administrativos; Registrar e controlar correspondéncias expedidas e recebidas no livro de
protocolo; Prestar apoio administrativos as chefias; Registrar e controlar o uso de materiais e equipamentos; Executar
atividades correlativas.

TECNICO DA FAZENDA MUNICIPAL: Realizar tarefas técnicas, que exijam conhecimentos relativos ao
aperfeicoamento da arrecadacdo, do cadastro imobilidrio, mercantil, patrimonial e/ou do controle financeiro e/ou
orcamentario, especialmente: Realizar atividades relacionadas ao atendimento ao publico e operar terminais de
computador, inserindo e extraindo informacdes e dados em meio magnético/eletronico ou impresso para orientacdo e
esclarecimento aos contribuintes, no ambito de sua competéncia; Realizar atividades relacionadas a elaboracéo,
digitagdo, registro e arquivamento de expedientes, pesquisa e consulta, exame, andamento, controle e informacdo de
processos referentes a cadastro, langamento e cobranga de tributos, expedicdo de certiddes negativas e positivas de
débito, extingdo de créditos por decisdo administrativa ou judicial e demais hipdéteses legalmente previstas ao
processamento dos encargos gerais do Municipio; executar as tarefas de arrecadagdo de tributos municipais e emitir
documentos fiscais ou de arrecadacdo necessarios a cada operagdo; analisar, informar, despachar e executar
expedientes referentes a certidGes e outros documentos fiscais; registro, controle e andlise das despesas e receitas
orcamentdrias e extra-orgamentarias do Municipio; registro e atualizagdo da divida publica municipal; conciliacdo das
contas orgamentarias, financeiras e patrimoniais do Municipio; acompanhamento e controle das receitas dos fundos de
desenvolvimento; elaborar os demonstrativos contabeis; conferir e acompanhar a despesa com pessoal ativo e inativo;
realizar aplicagOes financeiras das disponibilidades do Tesouro, acompanhando e controlando os rendimentos; proceder
as transferéncias de valores para pagamento da folha pessoal; gerir o fluxo de caixa do tesouro municipal, controlando
o0 ingresso, as liberagdes e aplicagdes dos recursos financeiros no ambito do Tesouro Municipal; exercer atividades de
natureza técnica, acessodria ou preparatéria ao exercicio das atribuicbes do Auditor Fiscal da Fazenda Municipal; atuar
no exame de matérias e efetuar despachos em processo administrativo-fiscal, executar atividades técnico-
administrativas, emitindo, registrando, informando e langando dados relativos as areas de atuagdo da Administragdo
Fazendaria; participar do planejamento e da execucdo de programas de aperfeicoamento e capacitagdo na sua area de
atuagdo, propondo e opinando sobre o aprimoramento das rotinas de trabalho; elaborar relatérios dos procedimentos e
rotinas de servico dentro de sua area de atuagdo; exercer, em carater geral e concorrente, as demais atividades, e
fungGes inerentes as competéncias da Secretaria da Fazenda; executar outras atividades correlatas que Ihe sejam
formalmente determinadas ou delegadas no interesse da Administragdo Fazendaria Municipal.

NiVEL TECNICO

FISCAL DE OBRAS: Fiscalizar construgdes, observando todos os detalhes quanto as exigéncias contidas no cédigo de
obras e Lei de Uso do Solo; Verificar as invasdes nas areas ndo edificadveis e a exigéncia de materiais dispostos
irregularmente em vias publicas; Fiscalizar instalagdes de barracas, parques de diversdes, circos e outros, a fim de
disciplinar a ocupacgao do solo de acordo com a legislacdao vigente e demais normas e instrugdes internas; Auxiliar na
fiscalizagdo quanto a preservagdo dos sitios histéricos da cidade; Manter contatos com os infratores, quando necesséario,
orientando-os sobre as irregularidades observadas e quanto aos procedimentos adotados; Emitir formularios
padronizados com relagdo a multas, intimagGes e outras ocorréncias, conforme irregularidades observadas e quanto aos
procedimentos adotados; Elaborar desenhos de croquis de determinados imdveis; Emitir formularios de
encaminhamentos de ordem de servigo ao 6rgdo competente, quando da necessidade de remogdo ou demoligdo;
Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO EM CONTABILIDADE: Classificar e conferir os documentos de natureza financeira e contabil; Efetuar a
escrituragdo de atos e fatos administrativos e langamentos contabeis em geral; Executar o controle financeiro dos
contratos e/ou projetos da Prefeitura Municipal de Olinda; Preparar a prestacdo de contas dos pagamentos efetuados;
Realizar conferéncia e conciliagdo entre o movimento da Tesouraria e notas fiscais, recibos e outros instrumentos
comprobatodrios de receita e despesa; Efetuar a conciliagdo e controle dos saldos bancarios e financeiros; Preparar as
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guias para o recolhimento de tributos, taxas e depodsitos e consignagdes; Participar da elaboragdo da proposta
orcamentaria anual, balancetes e créditos adicionais orgamentarios; Executar outras atividades correlatas.

TECNICO EM EDIFICACOES: Realizar tarefas de carater técnico relativas & execucdo de projetos de edificaces e
outras obras de engenharia civil; Realizar estudos sobre o local das obras, fazendo medicGes, analisando amostras de
solo e efetuando calculos para auxiliar a preparacdo de plantas; Elaborar esbocos e desenhos técnicos estruturais,
seguindo plantas, esquemas e especificagdes técnicas; Preparar estimativas detalhadas sobre quantidade e custos de
materiais e mdo-de-obra, efetuando calculos referentes a materiais, pessoal, servigos e custos das obras programadas;
Proceder ao levantamento cadastral dos imoveis da Prefeitura, elaborando plantas baixas e registrando outros dados
correlatos; Auxiliar na preparagdo de programas de trabalho e na fiscalizagdo das obras, acompanhando e controlando
o bom funcionamento das instalagGes hidraulicas, sanitarias e elétricas; Efetuar o arquivamento de plantas e documentos
inerentes a area, organizando mapotecas e etiquetando pastas; Inspecionar materiais estabelecendo os testes a serem
realizados, de acordo com a espécie e o0 emprego de cada material; Identificar os problemas que surgem nas instalacdes
hidraulicas, sanitarias e elétricas dos prédios, aplicando seus conhecimentos tedricos e praticos quanto a construgdo de
obras.

TECNICO EM ESTRADAS: Realizar medicdes em servicos de construcdo e pavimentacdo; Efetuar célculos poligonais
de nivelamento; Redigir relatérios didrios ou mensais dos servigos executados pela equipe; Orientar e controlar a
execugdo técnica de projetos e de obras complementares (bueiros, pontes etc.); Realizar levantamentos topograficos e
planialtimétricos; Realizar estudos sobre as caracteristicas e sobre acidentes do terreno; Elaborar orgamentos e custos
das obras a serem executadas; Identificar matérias primas a serem utilizadas na pavimentagdo; Auxiliar na construcéo,
no preparo, na manutengdo das vias urbanas.

TECNICO EM SANEAMENTO: Detectar problemas de saneamento basico, fazendo visitas em domicilio; Realizar
contatos com grupos comunitarios para discussdo das situagdes levantadas e viabilizar a adocdo de medidas corretivas,
relativas ao saneamento basico; Auxiliar na organizacdo dos arquivos técnicos; Executar servigos de manutencgdo de
instalagdes e equipamentos; Executar trabalhos repetitivos de mensuracdo e controle de qualidade do servigo de
saneamento; Elaborar projetos sobre sistemas de abastecimento, incentivar a construgdo de sanitérios e esclarecer
sobre a destinacdo adequada do lixo; Auxiliar no esclarecimento da populagdo quanto ao acondicionamento, destinacdo
e selecdo do lixo, para garantir a protecdo ambiental e minimizar a proliferacdo de germes patogénicos; Executar outras
atividades correlatas.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO: Orientar os servidores quanto ao uso de equipamentos de protecdo
individual e coletiva; Realizar inspegoes, sob supervisdo, de areas para identificagdo e eliminacdo de riscos nos locais de
trabalho; Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das normas de segurancga e protegao dos servidores; Auxiliar no estudo
sobre condigOes gerais de trabalho para desenvolvimento pleno do trabalhador no ambiente profissional; Promover
discussOes e debates com servidores sobre segurancga no trabalho; Realizar vistoria em extintores e outros equipamentos
de combate a incéndios; Elaborar cadastro de empresas fornecedoras de equipamento de protegao individual, controle
e qualidade dos mesmos; Elaborar quadro estatistico de acidentes procurando diagnosticar suas causas; Analisar os
riscos das atividades internas e externas ao ambiente de trabalho; Realizar inspecdo técnica sobre a saude do
trabalhador, programadas e ndo programadas e especiais; Solicitar equipamentos de protegdo individual, necessarios
para atividades que apresentam riscos de acidentes; Desenvolver atividades educacionais de saude individual e coletiva;
Emitir pareceres técnicos especiais, pertinentes a area de atuacgdo; Participar da elaboragdo e avaliagdo dos planos,
pesquisas, projetos e programas de salude do trabalhador.

TOPOGRAFO: Efetuar o reconhecimento bésico da &rea programada, analisando caracteristicas do terreno; Realizar
levantamento topografico na area demarcada, manejando teodolitos, trenas, blssolas e niveis; Registrar, em caderneta
topografica, dados obtidos no levantamento de campo; Supervisionar o balizamento, a colocagdo de estacas, indicando
referéncias de nivel, marcas de locacdo e demais elementos; Realizar a identificacdo das técnicas usadas pela Prefeitura
Municipal de Olinda, fixando placas apropriadas e fiscalizando periodicamente; Participar da organizagao de plantas e
escrituras municipais; Realizar estudos de trafego e de normas técnicas.

NiVEL SUPERIOR

ADMINISTRADOR: Realizar diagndstico e emitir parecer a respeito da evolugdo financeira da Prefeitura Municipal de
Olinda; Assessorar em assuntos administrativos e financeiros; Promover o desenvolvimento de metodologias e
instrumentos relativos ao desenvolvimento de recursos humanos; Identificar, coletar e analisar dados e informagdes
concernentes a estrutura organizacional, funcionamento e processos administrativos da Prefeitura Municipal de Olinda;
Analisar e avaliar métodos, processos e fluxo de rotinas de trabalho; Definir e avaliar as fungdes e papéis organizacionais
das Secretarias e a concepgao de arranjos estruturais; Elaborar e/ou organizar os documentos normativos e normas que
definem a estrutura formal, a estrutura funcional, as praticas e procedimentos administrativos; Planejar e desenvolver
acoes gerenciais; Analisar e propor a estruturacao de sistemas informatizados; Planejar, coordenar e controlar a gestao
de materiais e bens patrimoniais. Analisar projetos de arquitetura e urbanismo, com base nos parametros definidos pela
legislagdo federal, estadual e municipal; Participar de vistoria de avaliagdo das condigdes urbanisticas das diversas zonas
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da cidade, levantando dados, formulando diagnésticos e propondo agdes de melhoria urbana; Fiscalizar obras licenciadas
para concessdo de habite-se ou aceita-se; Coordenar e aplicar a Legislacdo Urbanistica e propor modificagbes que
apresentem melhores condigdes do que as estabelecidas em Lei; Elaborar estudos e projetos de engenharia de trafego
no ambito do Municipio; Elaborar campanhas de divulgacdo das medidas adotadas para disciplinamento do transito.

ANALISTA EM CULTURA: Acompanhar, coordenar e supervisionar as equipes de elaboragdo de projetos culturais e
artisticos e espetaculos; Apoiar e cooperar no desenvolvimento de programas culturais, folcldricos, literarios, artesanais
voltados ao PatrimoOnio Histérico e Cultural de Olinda; Buscar a melhoria continua dos processos de trabalho para o
crescimento profissional das equipes da area de cultura; Executar atividades correlatas.

ANALISTA EM TURISMO: Propor e operacionalizar acdes promocionais de turismo; Apoiar na viabilizacdo de projetos
de adequacgdo ao turismo receptivo; Supervisionar a realizacdo das atividades diarias e de funcionamento das centrais
de informagodes turisticas; Executar trabalhos técnicos de exploragdo do potencial turistico, referente as agbes turisticas
do Municipio de Olinda; Participar do planejamento de congressos, feiras, exposicdes, festivais, eventos de natureza
social, artisticas, cientificas e econdmicas; Participar da elaboragdo do calendario turistico do Municipio; Realizar
articulagdo permanente com a EMPETUR; Orientar os empresarios e investidores do setor de turistico sobre a concessdo
de incentivos fiscais e financeiros existentes nas esferas federal, estadual e municipal; Realizar intercambio com
universidades, escolas técnicas e outras instituicdes de ensino local, nacional e internacional, visando a assinatura de
convénios; Realizar estudos sistematicos do mercado turistico visando identificar oportunidades e tendéncias, oferecendo
subsidio para o planejamento de agles; Manter contatos permanentes com empresas de grande porte, nacionais e
internacionais, visando a captacdo de recursos que possam viabilizar a realizagdo de eventos em parcerias com
empresas; Participar da implantagdo dos sistemas de informagdo e marketing, em conjunto com as demais Diretorias
para elaborar o procedimento a ser utilizados pela Secretaria junto ao mercado alvo.

ARQUITETO: Identificar, estudar, analisar e diagnosticar as areas e o estado de conservagdo e preservacdo dos
monumentos histéricos; Elaborar projetos de restauracdo com base em pesquisas da arquitetura original dos
monumentos; Emitir pareceres técnicos sobre a necessidade de intervengdo para a preservacdo de monumentos;
Realizar a interagdo com equipes de restauradores na definicdo de metas e avaliagdo de custos de projetos de
restauragdo; Acompanhar e auxiliar a Politica de Desenvolvimento Urbano de Olinda; Participar das projegdes e define
cenarios sobre a realidade de Olinda e identificar as principais caréncias do ponto de vista urbanistico; Participar de
reuniGes com a comunidade, empresas publicas e privadas, bem como organizagdes ndo-governamentais, a fim de
prestar esclarecimentos de natureza técnica e/ou propor alternativas e solugdes para a melhoria de projetos urbanisticos;

ASSISTENTE DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO: Assistir o Procurador-Geral e demais membros da
Procuradoria Geral do Municipio, no exercicio de suas atribuigdes; Assistir os Secretarios Municipais, ou os diretores de
autarquias e fundagdes municipais, em fungGes que guardem pertinéncia e relagdo direta com as atribuicdes da
Procuradoria-Geral do Municipio, conforme lotagdo fixada pelo Procurador-Geral; Realizar pesquisas de jurisprudéncia
solicitadas pelos membros da Procuradoria Geral do Municipio, conforme lotagdo, para auxiliar na atividade fim da
Procuradoria Geral; Minutar oficios, comunicagdes internas, respostas a expedientes e demais expedientes
administrativos; Retirar e devolver autos de processos e procedimentos em tramitagdo no Poder Judiciario, no Ministério
Publico, nos Tribunais de Contas, ou em outros drgdos administrativos; Auxiliar os trabalhos da Procuradoria Geral do
Municipio diretamente nas unidades do Poder Judiciario, quando houver autorizacdo deste, com vistas ao atendimento
das necessidades do Municipio; Instruir requerimentos e processos administrativos, realizando estudos, levantamentos
de dados e calculos aritméticos, observando prazos, normas e procedimentos legais; Organizar, classificar, registrar,
selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos administrativos, documentos, relatérios, periddicos e outras
publicagbes; Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servico de malote e postagem; Alimentar e organizar os
arquivos da Procuradoria-Geral do Municipio; Alimentar sistemas de informatica e bancos de dados utilizados pela
Procuradoria Geral do Municipio; Atender o publico em geral, prestando as informagdes pertinentes; Realizar outras
atividades administrativas da Procuradoria- Geral do Municipio, conforme instrugdes do Procurador-Geral do Municipio.

ASSISTENTE SOCIAL (com atuagao nas demais Secretarias Municipais): Prestar assisténcia ao servidor com problemas
referentes a readaptagdo funcional por diminuicdo da capacidade de trabalho proveniente de moléstia ou acidente;
Identificar e encaminhar para tratamento, os servidores que apresentam quadro de saude comprometido; Acompanhar
a evolugdo psicofisica do servidor em convalescenca, facilitando-lhe os recursos assistenciais necessarios para ajudar
sua reintegracdo no meio social; Promover programas de carater educativo, recreativo, de assisténcia a saude e outros,
visando facilitar a integragdo dos servidores e da comunidade; Auxiliar na avaliagdo e interpretagdo dos dados
estatisticos, referentes a execugdo de programas de assisténcia social e beneficios; Elaborar, implementar, executar e
avaliar planos, programas e projetos que sejam do ambito de atuacdo do Servigo Social, com a participagdo da sociedade
civil; Prestar orientagdo social a individuos, grupos e associagdes; Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos
sociais visando identificar recursos e fazer usos dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; Planejar,
executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar agdes profissionais;
Prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as politicas sociais, no exercicio e na defesa
dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos,
pesquisas, planos, programas e projetos na area do Servigo Social; Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais,
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informagdes e pareceres sobre a matéria de Servigo Social; Treinar, avaliar e supervisionar estagiarios de Servigo Social;
Realizar estudos socioecondmicos com o0s usuarios para fins de beneficios e servigos sociais junto a drgdos da
Administracdo Publica direta e indireta e outras entidades.

BIBLIOTECARIO: disponibilizar informacdo: Localizar e recuperar informagdes; prestar atendimento personalizado;
elaborar estratégias e buscas avangadas; intercambiar informagGes e documentos; controlar circulagdo de recursos
informacionais; prestar servicos de informagdo on-line; normalizar trabalhos técnico-cientificos; Gerenciar unidades,
redes e sistemas de informagdo: Elaborar programas e projetos de acdo; programar atividades cooperativas entre
instituicdes; administrar o compartilhamento de recursos informacionais; desenvolver politicas de informagdo; projetar
unidades, redes e sistemas de informagdo; automatizar unidades de informagdo; desenvolver padrdes de qualidade
gerencial; controlar a execucdo dos planos de atividades; elaborar politicas de funcionamento de unidades, redes e
sistemas de informagdo; controlar seguranga patrimonial da unidade, rede e sistema de informagao; avaliar desempenho
de redes e sistemas de informacdo. Elaborar relatdrios, manuais de servigos e procedimentos; analisar sistemas de
informagdo; implantar unidades, redes e sistemas de informagdo. Tratar tecnicamente recursos informacionais:
Registrar, classificar e catalogar recursos informacionais; elaborar linguagens documentarias, resenhas e resumos;
desenvolver bases de dados; reformatar suportes; migrar dados; desenvolver metodologias para geracdo de documentos
digitais ou eletronicos. Desenvolver recursos informacionais: Elaborar politicas de desenvolvimento de recursos
informacionais; selecionar recursos informacionais; armazenar e descartar recursos informacionais; avaliar, conservar,
preservar e inventariar acervos; desenvolver interfaces de servigos informatizados; desenvolver bibliotecas virtuais e
digitais e planos de conservagdo preventiva. Disseminar informagdo: Disseminar seletivamente a informagdo; compilar
sumarios correntes e bibliografia; elaborar clipping de informagdes, alerta e boletim bibliografico. Desenvolver estudos
e pesquisas: Coletar informagGes para memodria institucional; elaborar dossiés de informagdes; pesquisas tematicas,
levantamento bibliografico e trabalhos técnico-cientificos; acessar bases de dados e outras fontes em meios eletrénicos;
realizar estudos cientométricos, bibliométricos e infométricos; coletar e analisar dados estatisticos; desenvolver critérios
de controle de qualidade e conteldo de fontes de informagdo; analisar fluxos de informagdes. Promover difusdo cultural:
Promover agao cultural, atividades de fomento a leitura, eventos culturais e atividades para usuarios especiais; divulgar
informagdes utilizando meios de comunicagdo formais e informaticos; organizar bibliotecas itinerantes. Utilizar recursos
de informatica: Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

CONTADOR: Executar escrituragdo fazendo os lancamentos dos atos contabeis; Elaborar e manter atualizados os
relatérios contabeis; Promover a prestacdo, acertos e conciliagdes de contas; Participar da implantacdo e executar
normas e rotinas de controle interno; Elaborar e acompanhar a execugao do orgamento; Elaborar demonstracdes
contabeis e a prestacdo de contas anuais do érgdo; Prestar assessoria e preparar informacdes econémico-financeiras;
Atender as demandas dos 6rgdos fiscalizadores e realizar pericias; atuar como Assistente Técnico em processos judicias
de interesse da prefeitura; realizar os mais variados calculos, inclusive para demandas judiciais; executar todas as
atribuigOes inerentes a fungao.

ENGENHEIRO CIVIL: elaborar projetos de engenharia civil; gerenciar e fiscalizar obras licitadas ou executadas
diretamente pela Administragdo Publica Municipal; controlar a qualidade de empreendimentos; coordenar a operagao e
manutencdo do empreendimento; prestar assessoramento técnico nos processos de licitagdo referente a obras publicas;
fazer estudo da viabilidade técnica, econdmica e ambiental do empreendimento; propor alternativas técnicas,
econOmicas as obras publicas; dimensionar elementos de projetos; detalhar projetos; fornecer suporte técnico as
reformas dos prédios publicos; emitir laudos e pareceres técnicos; selecionar mado-de-obra, equipamentos, materiais e
servicos necessarios para a execugdo de obras publicas; controlar recebimento de materiais e servigos; controlar
cronograma fisico e financeiro da obra; supervisionar seguranca da obra; supervisionar aspectos ambientais da obra;
realizar ajuste de campo; avaliar desempenho da obra; medir servigos executados direta ou indiretamente realizados
pela Administragdo Publica Municipal; emitir laudos e pareceres técnicos; atuar como assistente técnico em pericias; e
praticar demais atividades correlatas e préprias ao cargo/fungao.

ENGENHEIRO: projetar sistemas e equipamentos elétricos; executar servigos elétricos, analisando propostas técnicas,
instalando, configurando e inspecionando sistemas e equipamentos; projetar, planejar e especificar sistemas e
equipamentos elétricos e elaborar sua documentagdo técnica; coordenar empreendimentos e estudar processos
elétricos; emitir laudos e pareceres técnicos; emitir laudos e pareceres técnicos; atuar como assistente técnico em
pericias; controlar perdas de processos, produtos e servicos ao identificar, determinar e analisar causas de perdas,
estabelecendo plano de agbes preventivas e corretivas; desenvolver, testar e supervisionar sistemas, processos e
meétodos produtivos; gerenciar atividades de seguranga do trabalho e do meio ambiente; planejar atividades produtivas;
realizar atividades de seguranga do trabalho e do meio ambiente; planejar empreendimentos e atividades produtivas;
estabelecer plano de agles preventivas e corretivas; medir parametros de processos, produtos e servicos; propor
adequacdo de instalagGes, métodos e processos; propor sistemas de seguranca; classificar exposigdo a riscos potenciais;
quantificar concentragdo, intensidade e distribuicdo de agentes agressivos; elaborar programas de seguranga do
trabalho; elaborar programas de prevencdo de risco ambiental; elaborar plano de atendimento as emergéncias;
providenciar sinalizagdes de seguranga; dimensionar programa de prevencdo e combate a incéndios; determinar
procedimentos de seguranca para areas confinadas; determinar procedimentos de seguranga para trabalho com
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eletricidade; determinar procedimentos de seguranga em armazenagem, transporte e utilizagdo de produtos quimicos;
determinar tipos de equipamentos de protecdo individual e coletiva conforme riscos; implantar sistema de gestdo da
seguranga; realizar estudos, projetos, fiscalizagdo e execugdo de trabalhos relativos aos elementos constituintes,
caracteristicas e operacdes e do trafego, tendo em vista seus impactos no ambiente; participar do monitoramento e do
controle de fluxos de transito urbano e seu impacto na poluigdo ambiental; elaborar, acompanhar e executar projetos
de planejamento de transporte, circulagdo de veiculos, acessibilidade e mobilidade urbanas; tragados de circulagdo e
planejamento de trajetos; realizar estudos sobre combustiveis ndo-poluentes e conservagdo de energia, relacionados
com a qualidade do ambiente; participar da formulacdo de politicas de meio ambiente; executar levantamentos
geodésicos e topohidrograficos, por meio de levantamentos altimétricos e planimétricos; implantar, no campo, pontos
de projeto, locando obras de sistemas de transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas; planejar
trabalhos em geomatica; analisam documentos e informag&es cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas,
imagens orbitais, cartas, mapas, plantas; identificar acidentes geométricos e pontos de apoio para georreferenciamento
e amarracdo, coletando dados geométricos; efetuar calculos e desenhos e elaborar documentos cartograficos, definindo
escalas e calculos cartogréficos; efetuar aerotriangulagdo, restituindo fotografias aérea; realizar topografias especiais
(industriais, subterraneas, batimétricas); medir angulos e distancias; determinar coordenadas geograficas e
planoretangulares; tratar das questdes relativas aos pedidos de poda e/ou supressdo de vegetacdo de parques, pragas
e jardins publicos; supervisionar atividades de sistema de produgdo (agricultura, aquicultura, silvicultura, pecuaria);
supervisionar processo em manejo de recursos naturais (bidticos e abibticos); avaliar atividades agrossilvipecuarias;
supervisionar processos de recuperagdo de area degradada; orientar utilizacdo de fontes alternativas de energia; orientar
administracdo de propriedade rural; orientar processos de uso sustentavel e conservacao de solo, agua e meio ambiente;
orientar planejamento, execugdo, controle e administracao de sistemas produtivos; orientar comercializacdo de produtos
agrossilvipecuarios; organizar associagdes de produtores; emitir laudos e pareceres técnicos; fiscalizar atividades de
extrativismo; embargar atividades agrossilvipecuarias de estabelecimentos infratores; apreender produtos
agrossilvipecuarios; recomendar o plantio das espécies mais adequadas para passeio, pragas, jardins e logradouros
publicos; identificar e indicar o tratamento adequado para doencas e pragas que atacam a vegetacgdo; emitir laudos e
pareceres técnicos; atuar como assistente técnico em pericias; e praticar demais atividades correlatas e préprias ao
cargo/funcao.

FISCAL DE CONTROLE URBANO E MEIO AMBIENTE: Exercer poder de policia sobre as construgdes, uso do solo,
publicidades instaladas ou visiveis em logradouros publicos, comércio ou qualquer atividade formal e informal; Fiscalizar
obras e intervencdes fisicas, atividades econdmicas estabelecidas e parcelamento do solo; Orientar o cidaddo sobre as
normas de construcdo, uso e ocupacao do solo e utilizagcdo de areas de preservacdo ambiental ou cultural no Municipio
de Olinda.

FONOAUDIOLOGO (com atuacdo nas demais Secretarias Municipais): Realizar anamnese (histérico de doencas) com
os pais das criangas com distlrbios de linguagem; Realizar conversas informais com as criangas utilizando linguagem
simples para visando ao entrosamento; Efetuar exames fonéticos; Executar avaliagdo logopédica e estimulagdo de
movimentos especificos, identificando, assim, a mobilidade, elasticidade e contorno dos 6rgdos fonoarticulatorios;
Efetuar a caracterizagdo de nivel linguistico e aspecto da linguagem, empregando técnicas adequadas; Executar a
avaliagdo da linguagem escrita, atividades de estimulo a grafia, efetuando e detectando disturbios de leitura e escrita;
Efetuar exames psicomotores para verificar a maturidade dos movimentos corporais com relagdo a idade cronoldgica e
o nivel mental de seus pacientes; Solicitar exames audioldgicos, audiométricos e otorrinolaringoldgicos para subsidiar a
conclusdo de seus diagnosticos; Realizar exames audioldgicos e audiométricos; Solicitar avaliagdo neuroldgica a fim de
subsidiar tratamento ortodontico e/ou ortopédico; Realizar estudos das funcdes intelectuais, utilizando jogos adequados
e incentivando a conversagdo e o grau de atencdo, memdria, raciocinio e compreensao.

JORNALISTA: Coletar de dados acerca das agOes e realizagdes da Prefeitura, consultando fontes diversas; Efetuar a
redagao de releases e informagdes sobre as agdes e realizagdes do Prefeito e Assessores; Preparar sinopses de materiais
jornalisticos, bem como distribuir recorte com assuntos sobre o Municipio; Redigir em linguagem jornalistica, noticias e
informagdes colhidas; Elaborar os roteiros para programas de radio, cinema e televisdo; Organizar o arquivo de matérias
publicadas pela imprensa, bem como material fotografico; Selecionar material para publicacdo em jornal, revista etc.;
Responsabilizar-se pela redagao de jornais internos e elaboracdo de materiais para circulagdo em jornais locais.

NUTRICIONISTA (com atuagdo nas demais Secretarias Municipais): Propor a autoridade publica a destinagdo de
recursos orgamentarios capazes de responder as exigéncias do mercado de consumo; Participar de campanhas
educativas no comércio formal e informal; Cumprir e fazer cumprir a Legislacdo de Vigilancia Sanitaria; Participar de
equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar, controlar e executar politicas, programas, cursos,
pesquisas ou eventos promocionais; Promover e participar de estudos e pesquisas relacionadas a sua area de atuagdo;
Planejar, dirigir e controlar os cuidados dietéticos, higiénicos e sanitarios do servico; Incentivar o aleitamento materno,
promover campanhas para captar doadoras de leite humano, divulgando as atividades do banco de leite humano;
Promover orientacdo e educagao alimentar nutricional nas escolas; Avaliar o estado nutricional do paciente, com base
no diagndstico clinico, exames laboratoriais, anamnese alimentar e exames antropométricos.
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PSICOLOGO (com atuacdo nas demais Secretarias Municipais): Realizar atendimento a criancas com problemas
emocionais, psicomotores e psico-pedagdgicos; Acompanhar psicologicamente as servidoras gestantes durante a
gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro
como apoio necessario em todo esse processo; Colaborar com equipe multiprofissional, no planejamento das politicas
de saude para o servidor da Prefeitura Municipal de Olinda; Atuar junto a equipe multiprofissional visando identificar e
compreender os fatores emocionais que intervém na salUde geral do servidor da Prefeitura; Participar da elaboragao,
execucao e de programas, projetos e planos de atendimento, com a equipe multiprofissional, com o objetivo de detectar
necessidades, perceber limitagdes, desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho, tanto nas atividades-
fim, como nas atividades-meio; Participar do recrutamento e selecdo de pessoal utilizando métodos e técnicas de
avaliagdo (entrevistas, testes, provas situacionais, dindmica de grupo etc.), com o objetivo de assessorar Chefias na
identificagdo dos candidatos mais adequados ao desempenho das fungles; Participar, assessorar, acompanhar e elaborar
instrumentos para o processo de avaliagdo pessoal, objetivando subsidiar as decisdes como promogdes, movimentagdo
de pessoal, planos de carreira, remuneracdo, programas de treinamento e desenvolvimento; Planejar, coordenar,
executar e avaliar individualmente, ou em equipe multiprofissional programas de treinamento, de capacitagdo e de
desenvolvimento de recursos humanos; Participar de programas e/ou atividades na area de seguranca do trabalho,
subsidiando-0s quanto a aspectos psicossociais; Participar de programas educacionais, culturais, recreativos e de higiene
mental, visando assegurar a preservagdo da salde e da qualidade de vida do servidor da PMO; Encaminhar e orientar
os servidores e a Prefeitura quanto ao atendimento adequado no ambito da salde mental relativos a prevencao,
tratamento e reabilitacdo; Emitir pareceres e realizar projetos de desenvolvimento da Prefeitura no ambito de sua
competéncia; Realizar pesquisas visando a construgdo e a ampliagdo do conhecimento teérico aplica ao trabalho;
Desenvolver ages destinadas as relagdes de trabalho, visando a produtividade e a realizacdo pessoal dos servidores,
intervindo na solugdo de conflitos e estimulando a criatividade na busca de melhor qualidade de vida no trabalho;
Assessorar na formacdo e na implantagdo da politica de recursos humanos da Prefeitura; Participar no processo de
desligamento de servidores, no que se refere a exoneragdo, e ao preparo para a aposentadoria, visando a elaboragao
de novos projetos de vida; Desenvolver com os participantes do trabalho escolar (pais, alunos, diretores, professores,
técnicos, pessoal administrativo), atividades visando prevenir, identificar e resolver problemas psicossociais que possam
bloguear, na escola, o desenvolvimento de potencialidades, a autorrealizagdo e o exercicio da cidadania consciente;
Planejar, executar e/ou participar de pesquisas relacionadas a compreensdo do processo de ensino-aprendizagem e
conhecimento das caracteristicas psicossociais dos alunos, visando a atualizacdo e a reconstrugdo do projeto pedagogico
da escola, bem como de suas condigbes de desenvolvimento com a finalidade de fundamentar a atuacgdo critica do
psicologo, dos professores, alunos e demais usuarios e de criar programas educacionais completos, alternativos, ou
complementares; Participar do trabalho das equipes de planejamento pedagdgico, do curriculo e de politicas
educacionais, concentrando sua agdo nos aspectos relativos aos processos de desenvolvimento humano, de
aprendizagem e das relagdes interpessoais, bem como participar da avaliagdo e do redirecionamento dos planos e
praticas educacionais implementados.

QUiMICO: Desenvolver pesquisas relativas a transformagdo quimica e fisica das substancias e seu comportamento em
pecas de bens médveis ou iméveis (obras de arte); efetuar analise em laboratérios de amostras preparadas para
determinacgdo de ficha, pigmento, solvente; efetuar teste de umidade em paredes, tela e demais objetos; efetuar andlise
fisico-quimica de aglutinantes; efetuar analise de fibras vegetais; realizar andlises quimicas, fisicas e ambientais,
utilizando normas técnicas; elaborar levantamento de reagentes, visando suprir o laboratdrio; analisar dados numéricos
obtidos nas analises, utilizando férmulas apropriadas; realizar ensaios efetuando estudos, fazendo calculos, elaborando
programas e revisoes.

SOCIOLOGO: Fornecer subsidios para a promocdo visando & integracdo sociocultural na relacdo Prefeitura -
Comunidade - Servidores; Elaborar metodologias de investigacdo social; Auxiliar o estudo da dindmica social;
Desenvolver pesquisas junto a populagdo sobre diversas questdes a fim de subsidiar os trabalhos no Municipio; Realizar
trabalhos de apoio a organizagdo social do Municipio; Planejar, coordenar e executar pesquisas de cunho sociocultural e
econOmico; Elaborar trabalhos de codificacdo e ordenacdo de dados, quadros e tabelas; Planejar e participar de
campanhas educativas de limpeza urbana junto as comunidades com utilizacdo de recursos didaticos e audiovisuais;
Realizar atividades correlatas a sua area de atuagdo.

TECNICO DE NIVEL SUPERIOR: Desenvolver atividades relacionadas & sua formacéo profissional e especializacGes,
tais como planejamento, assessoria, gestdo de recursos humanos, assisténcia juridica e outros.
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